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UTILISER UN ORDINATEUR 

 

Les notions abordéesLes notions abordéesLes notions abordéesLes notions abordées    

 

*le système d’exploitation  Windows 
 
*créer et supprimer (un document ou un répertoire) 
Pour créer  : clic droit avec la souris -> nouveau (répertoire/document 
texte/document word etc.) 
Pour  supprimer  : clic droit sur le document ou le répertoire et choisir 
« supprimer » 
 
*enregistrer un document à un endroit précis 
Fichier -> Enregistrer ->sélectionner le répertoire où l’on souhaite conserver le 
document 
 
*le bureau  : élément principal du système d’exploitation où l’on trouve une barre 
de taches (ensemble d’icônes permettant d’accéder aux programmes), un menu 
« démarrer » (ce menu permet d’accéder aux programmes installés sur 
l’ordinateur, aux répertoires, à différents outils) 
 
*les raccourcis claviers 
 

Copier +  

Couper +  

Coller +  

Sélectionner tout +  

Annuler  +  
 
 

Les sites web Pour aller plus loin 

http://www.laurent-bloch.org/Livre-Systeme/index.html 

http://bruno.duffet.free.fr/technique/chrono.html 

http://www.commentcamarche.net/systemes/sysintro.php3 

http://www.operating-system.org/betriebssystem/_french/index.htm 
 

Quelques références pour aller plus loin 

Débuter en micro avec windows vista (Doc./005.43 MCF) 

Bien utiliser windows vista (Doc./005.43 GEN) 

Mon aide mémoire pour windows xp (Doc./005.43 SEH) 

Je me mets à l'ordinateur et internet avec windows xp (Doc./005.43 HEU)  

Linux (Doc./005.4 EST) 
 


