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Accueil > Multimédia

FORMATIONS

Le service multimédia organise des initiations a I'informatique et aux nouvelles technologies tout au long de
I'année.

Ces formations sont gratuites sur présentation d'une carte de bibliotheque.

La liste détaillée et le calendrier des ateliers du Pole Multimédia de la Médiathéque de Roubaix est publié

ci-dessous.
Pour vous inscrire a un ou plusieurs ateliers, merci de remplir ce formulaire d'inscription

Pour tout renseignement, vous pouvez contacter le service multimédia :

> par téléphone : 03 20 66 45 04 ;

+» par e-mail : mediatheque.multimedia@ville-roubaix.fr

CLICS ET DECLICS- - - - - - ——

Partager cet article

Pour les adultes, des initiations a I'informatique et au multimédia, tous les samedis matin (hors vacances
scolaires). Une année pour découvrir, pratiquer, approfondir 'essentiel de 'informatique, que I'on soit
débutant ou plus expérimenté.

Formations

Cycle 1 : Je découvre I'ordinateur (octobre 2010)

L'environnement matériel et logiciel du numérique est diversifié et il est parfois complexe d'y trouver son
chemin. Pourtant, quelques notions simples et non réservés aux techniciens peuvent permettre de s'y retrouver
dans le jargon technique des commerciaux.

Généralités sur les matériels et systemes d'exploitation - Samedi 02/10 -
1ohoo/12hoo

+ Qu'est-ce qu'un PC, un MAC, un systéme d'exploitation, un logiciel ?

»  Qu'est-ce que Linux, OS-X, Windows ?

+»  Comment choisir le bon matériel ou le bon systéme d'exploitation pour mon usage ?
L’Apprentissage du maniement du clavier et de la souris - 09/10 -
1o0hoo/11h3o

+»  Maniement du clavier

+» Maniement de la souris
Bien choisir son ordinateur: 'ordinateur et ses périphériques - 16/10-
1ohoo/11h3o

» les composants de 'unité centrale et leur role respectif

» les périphériques, leur connectique et leur installation

» lancer, fermer un programme
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Bien choisir son écran, son imprimante - 23/10- 10hoo/11th3o

+» le bon écran pour le bon usage
+ la bonne imprimante pour le bon usage

Pour participer pleinement aux séances de ce premier cycle, il est recommandé d'assister a la séance dur 04/10

Cycle 2 : Sécurité et informatique au quotidien (novembre 2010)

Virus, phishing, carte bleue, spams, chevaux de troie, sécurité, malware, antivirus, comportement, contréle
parental, paramétrage systéme, protéger les données personnelles .... comment éviter les différents dangers sur
internet et réparer les conséquences d'une attaque. Chaque utilisateur d'internet est soumis aux mémes risques
que des comportements élémentaires permettent d'éviter.

Comprendre les risques ?

Que faire et comment faire ?

Généralités sur LA Sécurité informatique, virus et consorts - Samedi
06/11 - 10hoo/12hoo
+» Qu'est-ce-qu'un virus, un spyware, pourquoi les virus, comment faire ?

installer et maitriser son antivirus, son anti-spyware - Samedi 13/11 -
1o0hoo/11h3o

+» installer un antivirus, installer un anti-spyware.

+ mettre a jour et vérifier si mon antivirus est a jour ?

+» Comment vérifier si mon anti-spyware est actif ?

+» Comment supprimer un virus, que répondre aux alertes de mon antivirus ?

+» Comment supprimer un spyware, que répondre aux alertes de mon antispyware ?
installer et maitriser SA MESSAGERIE - Samedi 20/11 - 10hoo/11h30

+ Utiliser la messagerie: les webmail et les logiciels de messagerie.

+» Installer un logiciel de messagerie, le paramétrer.
installer et maitriser SA MESSAGERIE - Samedi 27/11 - 1t0hoo/11h30

+»  Qu'est-ce-qu'un spam et qu'est-ce-qui différencie un spam d'un courriel normal ?
+» Comment éviter les spam ?

» Comment se comporter face aux spams ?

Cycle 3 : Bureautique, traitement de texte (Décembre 2010)

Parmi les multiplication d'usage des outils informatiques, les suites bureautiques ont pris une place
importantes. Mais qu'est-ce-qu'une suite bureautique ?

Comment étre sur de choisir le bon outil pour le bon usage ?

Le traitement de texte est plus qu'un logiciel de remplacement de la machine a écrire et le tableur autre chose
qu'une calculette.

Les logiciels bureautique sont utilisés pour produire des ceuvres, les services des administrations, des
entreprises, les associations, les candidatures, etc la plupart des textes sont aujourd'hui écrits a 1'aide d'un
traitement de texte.

Bureautique, Traitement de texte: qui fait quoi ? - Samedi 04/12 -
1ohoo/12hoo
+» Qu'est-ce-qu'une suite bureautique ?
+» Qu'est ce qu'un traitement de texte, un tableur, une base de données, une présentation ?
» Quel logiciel utiliser pour quel usage ?
+ Comment choisir son traitement de texte ?

+ Les formats de fichier doc, docx, odt, pdf, ....
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Installation et utilisation d'un traitement de texte - Samedi 11/12 -
10hoo-11h30

+» Installer la suite bureautique Openoffice, modifier les préférences d'Openoffice

> Activer le correcteur orthographique.

+» L'écran de travail

+ Création, ouverture, sauvegarde d'un document.

+» Saisie, sélection, modification d'un texte.
Installation et utilisation d'un traitement de texte - Samedi 18/12 -
10hoo-11h30

> Mise en forme d'un paragraphe.

+» Insertion d'image.

+» Imprimer un texte, exporter un texte, protection par mot de passe.

Cycle 4 : Les images et le traitement des photos (Janvier 2010)

Les images sont des fichiers numériques que 1'on obtient avec les appareil photo numérique. Le but de cette
formation n'est pas d'apprendre a se servir de son appareil photo mais d'aider les photographes amateurs a
manipuler leurs photos. Nous en profiterons pour aborder le domaine du droit a I'image. Que peut-on faire des
photos de nos proches, qu'est-ce-qui peut étre fait de nos propres photos, qu'on ne souhaite pas forcement voir
apparaitre dans le monde entier.

Prendre et Publier ses images - Samedi 08/01 - 10hoo/12hoo

+ Ce que nous dit le droit, prendre, publier, diffuser des photos.
» Résolution d'image / taille des fichiers / qualité de I'image.
+» Résolution pour affichage écran / résolution pour impression.
Transfert & organisation des dossiers et fichiers - samedi 15/01
» transferts de fichiers de 'appareil photo vers l'ordinateur, les cartes numériques, les
répertoires de notre ordinateur.
+» Organisation des fichiers image sur l'ordinateur
+» Samedi 22/01/2011: Retouche & Manipulation
+» Manipulation des images et traitement des fichiers image
+» Installation et manipulation d'un logiciel de traitement d'images en série.

les albums sur ordinateur, sur DVD, sur le WEB - Samedi 29/01/2011

» Graver un DVD de photos
+> Publication de photos sur le WEB

Cycle 5 : La Publication Assistée par Ordinateur (Février 2010)

Les logiciels PAO sont des outils de création de communication sur support papier. Ils permettent de réaliser
des affiches, des flyers, des cartes de visite, des catalogues... Beaucoup plus puissants et plus souples qu'un
logiciel de traitement de texte.

Qu'est ce que la PAO, pour quoi faire ? - Samedi 05/02- 10hoo/12hoo

» Différence entre logiciels de traitement de texte et de PAO.

+ L'importance des couleurs dans les images et dans l'impression.

+» Exportation en PDF pour l'impression, les regles a connaitre.
Installation & Utilisation d'un logiciel de PAO - Samedi 12/02 -
10hoo/11h30

+ Installation de Scribus

+»  Découverte de Scribus.
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+» Création d'une affiche A4.
Vos documents avec SCRIBUS - Samedi 19/02 - 10hoo/11th3o

+» Création de cartes de visite, invitation, menu ...

Pré-requis pour cette initiation:
Avoir des notions informatiques en traitement de texte.

Cycle 6 : La Généalogie sur Ordinateur (Mars 2010)

Le nombre de personnes qui tentent de reconstituer leur arbre généalogique va croissant.

Les données manipulées pour reconstituer un arbre généalogique sont tres nombreuses, les branches
partagées avec d'autres personnes sont multiples et les outils numériques deviennent vite essentiels pour
manipuler des données et les partager.

Les atouts d'internet pour les recherches généalogiques - Samedi 12/03 -
1ohoo/12hoo

les sources, les logiciels, les bases de données partagées, le WEB comme mine d'or pour les généalogistes. Et
qu'en est-il de la fiabilité des données.

Qu'est-ce que le le format GEDCOM pour échanges

Choix d'un logiciel, installation d'un logiciel, logiciels gratuits, logiciels payants, logiciels libres.

Installation et découverte d'un logiciel de généalogie - Samedi 19/03 -
1ohoo/11h3o

+» Installation et utilisation d'un logiciel, saisir ses données, gérer ses sources.

+» Annexer des photos, des documents.

Utilisation des données publiées en ligne - Samedi 26/03 - 10hoo/11th3o

+» La problématique du dépouillement et les outils numériques afférents.
+» Les bases de données partagées

+» La publication des données: aspects techniques et aspects légaux

Cycle 7 : Bureautique, traitement de texte (Avril 2010)

Parmi les multiplication d'usage des outils informatiques, les suites bureautiques ont pris une place
importantes. Mais qu'est-ce-qu'une suite bureautique ?

Comment étre sur de choisir le bon outil pour le bon usage ?

Le traitement de texte est plus qu'un logiciel de remplacement de la machine a écrire et le tableur autre chose
qu'une calculette.

Les logiciels bureautique sont utilisés pour produire des ceuvres, les services des administrations, des
entreprises, les associations, les candidatures, etc la plupart des textes sont aujourd'hui écrits a 1'aide d'un
traitement de texte.

Bureautique, Traitement de texte: qui fait quoi ? - Samedi 02/04 -
1o0hoo/12hoo
+» Qu'est-ce-qu'une suite bureautique ?
+» Qu'est ce qu'un traitement de texte, un tableur, une base de données, une présentation ?
+» Quel logiciel utiliser pour quel usage ?
+» Comment choisir son traitement de texte ?
» Les formats de fichier doc, docx, odt, pdf, ....
Installation et utilisation d'un traitement de texte - Samedi 09/04 -
10hoo-11h30
» Installer la suite bureautique Openoffice, modifier les préférences d'Openoffice
+ Activer le correcteur orthographique.
+» L'écran de travail

+» Création, ouverture, sauvegarde d'un document.
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+» Saisie, sélection, modification d'un texte.
Installation et utilisation d'un traitement de texte - Samedi 16/04 -
10hoo-11h30

+» Mise en forme d'un paragraphe.

+» Insertion d'image.

+» Imprimer un texte, exporter un texte, protection par mot de passe.

Cycle 8 : Les usages d'Internet, quoi faire avec quels outils (Mai 2010)

S'informer, consommer, étudier, voyager, écrire, donner son avis, questionner, échanger avec les
administration, s'inscrire dans une école, consulter son dossier scolaire, faire cours, dialoguer avec
ses proches ..... aucun domaine de la vie quotidienne n'échappe plus a internet.

Comprendre comment fonctionne internet, protéger sa vie privée, choisir ses outils sont des
problématiques a prendre en compte pour utiliser cet outil omniprésent.

Les usages d'Internet - Samedi 07/05 - 10hoo/12hoo

+» Présentation d'internet et du www.

+» Panorama des usages

+ Paiement par internet, téléchargements et sites 1égaux de téléchargement.
Des outils pour Internet - Samedi 14/05 - 10hoo/11h3o0

+» Choisir un navigateur et critéres de choix,
+» Installer un navigateur et ses modules, le paramétrer.

Rechercher sur Internet - Samedi 21/05 - 10hoo/11h30

+» Recherches sur Internet: formuler et affiner les requétes, analyser les résultats.
Comprendre et utiliser les Réseaux Sociaux - Samedi 28/05 - 10hoo/11h30

+» Comprendre et utiliser les Réseaux Sociaux

Cycle 9 : Films et montage Vidéo (Juin 2010)

Les caméras numériques et la plupart des appareils photo numériques permettent de réaliser des petits films.
Aussi, ces prises d'images ne sont pas toujours exploitables telles quelles et pour les partager, le montage vidéo
est un étape importante.

Filmer, monter, publier: les outils et le droit - Samedi 4 Juin 2010 -
1ohoo/12hoo
+» Ce que nous dit le droit, prendre, publier, partager des photos

+» Histoire des différents formats vidéo, conversion des formats anciens en format
numérique

»  Quels critéres pour bien choisir sa caméra
De la caméra a 1'ordinateur - Samedi 11/06 - 10hoo/11h30

+» Transférer un film de sa caméra sur son ordinateur.

» Installer un logiciel de montage vidéo.

+ Monter différentes séquences d'images pour en faire un film.
Réaliser son film - Samedi 18/06 - 10hoo/11h30

+» Monter différentes séquences d'images pour en faire un film.
» Insérer une bande son.
+ Incruster images et texte.
Transmettre ses créations vidéo - Samedi 25/06 - 10hoo/11h30

» Graver un DVD pour partager ses créations vidéo.
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+» Youtube et consorts, ... . publier ses vidéo sur internet.

+» Choisir le bon format vidéo pour diffuser

Inscription

Ateliers gratuits, sur présentation d'une carte de bibliothéque. Attention ! Les places sont limitées : 13
personnes maximum.

Sivous souhaitez vous initier sur d'autres outils informatiques, faites nous en part.
Nous pourrons organiser des sessions sur demande.
Faites nous part de vos idées !

Pour tout renseignement, vous pouvez contacter le service informatique et multimédia :

+» par téléphone : 03 20 66 45 00 ;

+» par e-mail : mediatheque.multimedia@ville-roubaix.fr
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